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	第一章总则
	第一条为规范深圳市兆新能源股份有限公司（以下简称“公司”）财务管理，提高资金营运效率，监督和控制使用资金，
	第二条本制度所称货币资金，是指企业所拥有或控制的现金、银行存款和其他货币资金。
	第三条公司财务管理中心负责货币资金的收支核算，董事长对公司货币资金内部控制的建立健全和有效实施以及货币资金

	第二章授权与审批
	第四条公司按照如下程序办理货币资金支付业务：

	第三章现金的管理
	第五条财务管理中心必须保证现金的安全及现金付款的合理性，依法支付现金。
	第六条财务管理中心应当根据公司自身的实际情况，确定现金开支范围和现金支付限额。
	第七条现金出纳员进行现钞交付时，必须核对领款人真实身份。
	第八条付款完毕后原始凭证应加盖“现金付讫”字样标识及出纳员个人私章。
	第九条现金出纳员收取现金，必须在收款收据上签字确认，会计凭有出纳员确认的收款收据记账联记账，现金收款收据由

	第四章银行存款的管理
	第十条财务管理中心必须保证银行存款的安全、合理使用，包括所有结算户与非结算户银行存款。
	第十一条财务管理中心应当严格按照《支付结算办法》等国家有关规定，加强对银行账户的管理，严格按照规定开立账户，
	第十二条财务管理中心应根据公司资金情况，提出开立远期票据或办理押汇、贴现等融资业务需求，并负责申请贷款和银行
	第十三条出纳员负责公司银行存款的使用和管理。财务管理中心应当指定专人定期核对银行账户，每月至少核对一次，编制
	第十四条采购货款支付由采购部计划员按合同提出付款申请，经部门审核，财务管理中心会计人员核对应付账款明细、发票
	第十五条一般业务付款由当事人提出申请，部门经理复核业务合同、办理事项是否经过事前审批等内容后，上交有关审批机
	第十六条信用证付款业务、银行承兑汇票业务、商业承兑汇票业务应严格依据采购合同要求或融资需求办理。
	第十七条出纳员付款时必须复核支付申请是否经各级权签人签字批准，原始凭证原件是否真实、完整，并应提前做好资金准
	第十八条严禁开立空头支票及远期支票；未经批准，不得开立空白支票。开具的支票必须填上支票抬头，用途；除公司提取
	第十九条例行收款。

	第五章电子银行的管理
	第二十条财务管理中心必须保证电子银行存款的安全、合理使用，规范网上银行业务操作，依法支付。
	第二十一条财务管理中心应该严格按照《电子银行业务管理办法》等国家有关规定，加强对电子银行的管理。
	第二十二条电子银行业务是指商业银行等
	第二十三条加强计算机上机管理，做到付款人员每人一台专用上网计算机，防止计算机病毒、密码盗用和非网上银行操作人员
	第二十四条网上银行操作员（出纳员），对拨付款业务的原始票据，要认真核对，杜绝付款手续不全的款项付出,并进行网上
	第二十五条出纳人员要对每天拨付的款项进行逐笔查询并确认是否交易成功，特别是对已拒付的款项是否已终止交易。
	第二十六条要经常与银行取得联系，掌握网上银行业务的更新动向，对网上银行出现的故障做好记录，并及时报业务主管领导
	第二十七条要充分利用网上银行查询功能，掌握银行帐户的资金余额，要及时对帐，做到日清月结。
	第二十八条加强U盾的管理，由于U盾是登录网上银行的通行证，一旦丢失要及时通知银行挂失，并重新补办U盾。
	第二十九条网上操作员必须做好个人进入网上银行密码的保密工作，防止其他人员了解掌握密码。网上操作必须经过2人操作
	第三十条严禁转借个人专用的U盾让其他人代替上机操作，操作人员暂时离开工作台时，必须退出操作系统，取出U盾确保
	第三十一条熟知网上银行交易中的权利和义务，严格按照网上银行的操作规程操作，避免交易风险。在网上银行出现故障，无

	第六章票据、印章的管理
	第三十二条财务管理中心必须规范票据及印鉴的使用、管理，确保资金安全，防止舞弊。
	第三十三条本制度所涵盖票据范围为：银行票据、收款收据、报关单、出口核销单等。银行票据应由专人负责购买、调配及保
	第三十四条本制度所涵盖印鉴范围为：公司在开户银行预留的印鉴样式对应的所有实物。印鉴平时必须妥善保管，保证安全，

	第七章附则
	第三十五条本制度自董事会审议通过之日起生效实施。
	第三十六条本制度未尽事宜，按国家有关法律、法规和《公司章程》的规定执行；本制度如与国家日后颁布的法律、法规或经


